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SICOIN - COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

\n;isq:.u*za.xp:

(Institucion' ‘ ' 1)
# 1113-0012 MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION | | Fecha Elaboracion ‘ | No. CUR J No. Original ‘
Unid. Ejecutora: 213 FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA || [ | ‘
ACTIMIDAD-AGROPECUARMA FONAGRS | 12| 2025 |
00 S . 22i %5 1 2868 2,667
Unid. Desc: j =
T | |
Tipo Documento Respaldo Clase Documento | No. No. Expediente '
COMPROBANTES FISCALES 1 FACTURA ELECTRONICA IF4690AD561990201 1 i 372 | g
RPA RTO DEV )
Clase de REGULARIZACION DEL DEVENGADO iane: de | [ ]
. -0000-000
Registro: asto: OTROSGASTOR | R ‘ J L IDP | 00-0000-0
Cuenta |cTe4BRRLO101000 [FIDEICOMISO FONAGRO
Banco: 16 BANCO DE DESARROLLO RURAL. 0003033318056 J
Monetaria: |
Numero Operacién |
. GASTOS | |
Area.De: GuateCompras (NOG): | 1
Beneficiario: | 112112587 PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES ‘
\. L
AFECTACION PRESUPUESTARIA -3
PG _SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 01 000 001 189 0101 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 8,500.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LiQuIDO 8,500.00
SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre de 2025, segtin el Contrato No.31-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
-~
DEDUCCIONES \
[
o TOTAL DEDUCCIONES J
( DATOS APROBACION \ DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
) ECVSIECDTILGIPA ;
APROBADO ELECTRONICA: ELECTRONICA:
USUARIO: CHUC USUARIO:
F : 12/2025 A
KECHA f?“\ ~_J\FECH
il AW 5V, Wal ,b )
ik oa Contreres
Lic. 3 0 1S N 11149 e ok 565 COC p,




SISTEMA DE GESTION

1 de 1 W

R A6 ol : Gesti PAGINA
epoEe e e‘jjecuc::on tdzeE estion EECHA 22/12/2025
Xpresado en Quetzales
4 i HORA 9:38.06
Filtros:
R00819367.rpt
\ J
'8 h'
No. Gestion: 63986144 Tipo: COM-RDP
\, 7
- 5
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 17/12/2025
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 112112587 - PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre de 2025, segin el Contrato No.31-2025
y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la elaboracién, analisis y evaluacién  Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 8,500.00
[ Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA SP PT
L on Deduccién Liquido
b4121244 Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre 8,500.00 0.00 8,500.00 AUTORIZADO N N N N
de 2025, segun el Contrato No.31-2025 y Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y
No.GG-A-3-2025.
[ Tioo Factura Factura Fecha Monto 1 ( Deduccién Nombre Monto )
Factura en Linea 3F4B890AD 561990201 31122025 10:13:52 8,500.00
Total: 8,500.00 Total: J
— ~
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - )
Gestién Reversion Gestion Liquidacién Reversién Liquidacién Saldo a la Fecha
(A) (8) (€ (] (A-B-C+D)
8,500.00 0.00 8,500.00 0.00 0.00
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Institucion: 11130012 |MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION Fecha Elaboracion l No. CUR | No. Criginal
Unid. Ejec.: 213 |FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIC 16 |12 | 2028 | 2667 2667
Unid. Desc: . 0

No. | ;
Tipo Documento Respaldo Clase Documento | No. Expediente
AR e FACTURA ELECTRONICA Serie 3F4690AD No. 561990201 ‘ 1372
o o
DPU RPA RTO DEV ]
Clase de COMPROMETIDO Clase de : q
Registro: Gasto: ‘OTROS GASTOS J E ~ IDP | 00.00-0000.00-
Cuenta | Tipo
Banco: ‘ Monetaria: | Registro: RE#G J
Numero Operacién Numero
Arsa De: GASTOS GuateCompras (NOG): 0 Convenio:
Beneficiario: 112112587 PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES )
r N
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 1 0 1 0 189 101 21 0 0 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00|
TOTAL PRESUPUESTARIO 8.,500.00|
MONTO IVA 0.00
TOTAL 8,500.00)
TOTAL DEDUCCIONES Q0.00)
LIQUIDO /" 8,500.00
SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.
N P
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre de 2025, segun el Contrato
No.31-2025 y Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
[ DEDUCCIONES \
| TOTAL DEDUCCIONES | /
DETALLES DE REFERENCIA
FTE ORG CORR
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR REF  REF REF DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
TOTAL CONTRAPARTIDAS
DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
ELECTRONICA: MPAZQLCRIPKONHI ELECTRONICA:
APROBADO
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SISTEMA DE GESTION

R 8 e &5 fun ds Gesti PAGINA : 1. a 1
epoEe . 9:’“““ (;’ " tz:I e FECHA 15112/2025
xpresado en Quetzales
P HORA 9:57.03
Filtros:
R00819367.rpt
\ J
s 3
No. Gestion: 63986144 Tipo: COM-RDP
> <
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 112112587 - PALACIOS MARROQUIN MARIA DE LOS ANGELES
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnicos prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de diciembre de 2025, segun el Contrato No.31-2025
y Resoluciones de Aprobacién No .GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
Renglén Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precle Variacién Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos para la elaboracion, analisis y evaluacion  Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 8,500.00
( Fecha Descripcién Monto I-lonto ao_ntn Es.!rADo RTO RPA SP PT )
1 ién Deduccién Liquido
f il
RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)
Gestion Reversién Gestion Liquidacién Reversién Liquidacion Saldo a la Fecha
(A) (8) ©) (D) (A-B-C+D)
8,500.00 0.00 0.00 0.00 8,500.00
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MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTAGION - FONAGRO

Cerrar Sesion
| -gmw - r - -
‘ [Modlﬂcamon de Publicacion NPG
|
} Mensaje de confirmacién
| T —
La modificacion de la publicacion NPG ,se ha realizado exitosamente.
30.dic..2025 12:01:47
Publicacion de compra sin concurso
Publicacién(NPG): | E556384660
Descripcion: Contrato No. 31-2025 por Servicios Téchico prestados a FONAGRO, correspondiente 2l periodo del 2 de enero al 31 de diciembre de
2025, segin Resolucion de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
Modalidad Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion)
Sub Modalidad Contratacion de Servicios Técnicos y Profesionales individuales (Art. 44 inciso e)
Nit: 112112587 - PALACIOS,MARROQUIN, , MARIA,DE LOS ANGELES
Monto: Q. 101,725.81
Estatus de la Publicado
publicacién:
Documentos respaldo:
1 IFactura Electronica en Linea (FEL) 3F4690AD-561990201 (Registrada)
Documentos asociados:
1 [E556384660@Maria de los Angeles Palacios Marroquin FEL Serie 3F4690AD No.561990201 e Informe de dic.pdf(1469 KB)
Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente botén




Factura Pequeno Contribuyente

MARIA DE LOS ANGELES , PALACIOS MARROQUIN

Nit Emisor: 112112587

MARIA DE LOS ANGELES PALACIOS MARROQUIN
26 AVENIDA 18-35 BARRIO SAN ANTONIO ., A zona 6, GUATEMALA,

GUATEMALA
NIT Receptor: 117752649

NUMERO DE AUTORIZACION:
3F4690AD-217F-4A39-ABB3-8608CE56B4AD
Serie: 3F4690AD Numero de DTE: 561990201
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-dic-2025 10:13:52

CANCELADO /

* No genera derecho a crédito fiscal

Nombre Receptar: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y / Fecha y hora de certificacion: 08-dic-2025 10:13:53
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 / Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q) Otros Total (Q) / Impuestos
IVA (Q) / Descuentos(Q)
| Servicio 1 Honorarios por servicios 8,500.00 0.00 0.00 8,500.00
técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
y Modernizacién de la
Actividad Agropecuaria -
FONAGRO-,
correspondientes al mes de
diciembre 2025, segiin /
contrato Neo. 31-2025.
TOTALES: 0.00 0.00 8,500.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razdn: que se registra para hacer constar que la factura que precede, serie 3F4690AD,
numero de DTE; 561990201 de fecha 31 de diciembre de 2025, emitida por Maria de los
Angeles Palacios Marroquin, ampara el pago por Servicios Técnicos; correspondiente al mes
de diciembre del afio 2025, segln contrato administrativo nimero 31-2025 y Resolucion de

Aprobacién nimero GG-A-3-2025, Conste. Guatemala, 31 de diciembre de 2025.
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Contribuyendo juntos por Guatemala
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

/

Periodo: Del 01 al 31 de diciembre 2025

Nombre: Maria de los Angeles Palacios Marroquin/

Objeto: Asistente de la Unidad Administrativa

Tipo de Servicios: Técnicos

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LAREACTIVACIONY
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD
AGROPECUARIA - FONAGRO-. /

Reporta a: Coordinadora Administrativa [nterina

Contrato No.: 31-2025

Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento de la clausula décima del Contrato Administrativo No. 31-2025,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

10.

Apoyar y asistir al Coordinador Administrativo en actividades
Administrativas y Gerenciales.

Recibir y clasificar la correspondencia de la Coordinaciéon Administrativa
y responderla cuando le sea instruido (oficios, providencias,
memorandas, etc).

Responsable de llevar el control correspondiente del archivo y la|
documentacion de la Unidad Administrativa.

Encargado de llevar el registro y control del stock de la papeleria y utiles
de oficina, limpieza y otros insumos.

Encargado de realizar los requerimientos de utiles de oficina e insumos
de la Unidad Administrativa.

Responsable de mantener actualizados los expedientes del personal
(solicitudes de permiso, certificados médicos, actualizacién de
informacién personal, colegiados activos, etc.). |
Apoyar en el proceso de cotizacién para la adquisiciéon de bienes,
suministros y servicios para uso en FONAGRO.

Apoyar en el proceso de compras de bienes, suministros e insumos para
el servicio de FONAGRO.

Apoyar al Coordinador Administrativo en la atencion de las reuniones del
Consejo Directivo de FONAGRO.

Responsabie de manejar ios formularios para solicitud de expedientes ai
Archivo de FONAGRO, debiendo llevar un registro de las personas que
utilicen dicho servicio y de los formularios entregados.




1.

12.

13.

14,
15.

Encargado de la elaboracién del informe mensual de marcaje y permisos

solicitados por el personal de FONAGRO.

Apoyar al personal Administrativo en el fotocopiado y empastado de

documentos.

Apoyar en actividades de atencion al publico y control de llamadas

telefonicas.

Apoyar en la logistica de actividades desarrolladas en el Fideicomiso.

Cualquier otra atribucién dentro de su competencia, que disponga la
Coordinaciéon Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

Se apoyd trasladando a la Gerencia General, mediante OFICIO UDDAF-
FONAGRO-CA-584-2025, las nuevas placas de metal del vehiculo O-
878BBS, tipo Pick-Up, marca Mazda, propiedad del MAGA, correspondiente
al tramite de reposicion de distintivos ante la SAT.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo, informando a la Gerencia General
mediante OFICIO UDDAF-FONAGRO-CA-592-2025, la necesidad de esta
UDAFA de contar con el nombramiento para el puesto de Encargado de
Almacén y Combustible, derivado de la deficiencia de la Unidad de Auditoria
Interna de FONAGRO; Deficiencia No. 01 Falta de segregacion de funciones
entre el Jefe Financiero/Administrativo de UDDAF-FONAGRO y el Encargado
de Almacén, de conformidad con el Nombramiento de Auditoria No. NAl-
0024-2025, Tercer Cuatrimestre 2024.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Asesoria Juridica de FONAGRO, los cheques que obran dentro de la UDDAF,
Solvencia de Inventarios y hoja adicional de tarjeta de responsabilidad de
Cindy Mariela Arévalo Salguero.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Asesorfa Juridica de FONAGRO, la fotocopia de boleta preliminar de
responsabilidad de activos fijos y levantade de inventario fisico de Jared
Eliasib Velasquez Robledo.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Auditoria interna de FONAGRO, [a informacidn de las areas de Presupuesto
y Tesoreria, de conformidad con el Nombramiento de Auditoria No. NAI-032-
2025 de fecha 04 de noviembre de 2025, por la Auditoria de Cumplimiento y
Financiera a la UDDAF - FONAGRO, por el periodo comprendido del 01 de
mayo de 2025 al 31 de agosto de 2025, Segundo Cuatrimestre 2025.




Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Auditoria Interna de FONAGRO, la informacion de las areas de la Jefatura,
almacén y combustible, de conformidad con el Nombramiento de Auditoria
No. NAI-033-2025 de fecha 01 de diciembre de 2025, de la Auditoria de
Cumplimiento y Financiera del periodo comprendido del 01 de enero de 2025
al 30 de abril de 2025, Primer Cuatrimestre 2025,

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Auditorfa Interna de FONAGRO, el listado 'de liquidaciones de combustible,
expedientes de liquidaciones de combustible en calidad de préstamo y
tarjetas de responsabilidad para control de activos fijos del personal de la
UDAFA.

Se apoy6 al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Auditoria Interna de FONAGRO, los nombramientos de cada uno de la
UDDAF, correspondiente al Primer Cuatrimestre 2025.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Auditoria Interna de FONAGRO, la respuesta de conformidad con la
deficiencia de la Unidad de Auditoria Interna de FONAGRO; Deficiencia No.
01 Liquidaciones de combustible sin soporte documental del abastecimiento
de combustible, de conformidad con el Nombramiento de Auditoria No. NAI-
0024-2025, Tercer Cuatrimestre 2024.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Auditoria Interna de FONAGRO, la respuesta de conformidad con el Halfazgo
No. 8 FONDOS DEL FIDEICOMISO NO UTILIZADOS, mediante el cual
informa que la UDAFA no cuenta con informacion sobre solicitudes de
Financiamiento de Proyectos que se encuentran aprobados.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Auditoria Interna de FONAGRO, la respuesta al Hallazgo No. 4 Falta de
cumplimiento a las recomendaciones de audiforia anterior, en cumplimiento
a la normativa legal vigente y de resultados del Informe de Auditoria
Financiera y de Cumplimiento Fideicomiso FONAGRO del 01 de enero al 31
de diciembre de 2024.

Se apoyod al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Auditoria Interna de FONAGRO, la respuesta a la Deficiencia No. 6 Falta de
control para dar de baja los bienes obsoletos, en cumplimiento a la normativa
legal vigente de la Carta a la Entidad, Auditoria Financiera y de Cumplimiento
del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo, trasladando a la Unidad de
Auditoria Interna de FONAGRO, la informaciéon de conformidad con el
Nombramiento de Auditoria No. NAI-062-2025, CAI No. 00062 de fecha 26
de noviembre de 2025 de la Auditorfa de Cumplimiento y Financiera del




MAGA, del periodo comprendido del 01 de junio de 2024 al 30 de septiembre
de 2025.

Se apoy6 al Jefe Financiero Administrativo, mediante CONOCIMIENTO No.
023-2025, dirigido al area de Servicios Generales, trasladando doce (12)
Liquidaciones de Combustible, para la emision de la Hoja de Contro! de
Vehiculos.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo en la revisién de doce (12)
Liquidaciones de Combustible, verificando la cantidad de cupones
entregados, el kilometraje inicial, kilometraje final y kilémetros recorridos.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo en la emisién de dos (02)
Certificaciones de Inventarios, identificados como UDDAF-FONAGRO/CA-
CERT-41-2025 y UDDAF-FONAGRO/CA-CERT-42-2025 de cinco (05)
vehiculos que se encuentran al servicio de FONAGRO, para que los mismos
se adjunten al expediente de compra de herramienta para vehiculos.

Se apoy6 al Jefe Financiero Administrativo en la emisién de una (01)
Certificacion de Inventarios, identificado como UDDAF-FONAGRO/CA-
CERT-43-2025 de un (01) vehiculo que se encuentra al servicio de
FONAGRO, para que el mismo se adjunte al expediente de mantenimiento y
reparacién de vehiculos.

Se apoyé al Jefe Financiero Administrativo en la emisién de dos (02)
Certificaciones de Inventarios, identificados como UDDAF-FONAGRO/CA-
CERT-44-2025 y UDDAF-FONAGRO/CA-CERT-45-2025 de dos (02)
vehiculos que se encuentran al servicio de FONAGRO, para que los mismos
se adjunten al expediente de Servicio de Mantenimiento y Reparacion de
vehiculos.

Se apoyo al Jefe Financiero Administrativo en la emisién de once (11)
Certificaciones de Inventarios, identificados desde la UDDAF-
FONAGRO/CA-CERT-46-2025 a la UDDAF-FONAGRO/CA-CERT-56-2025
del equipo de computo que se encuentra al servicio de FONAGRO, para que
los mismos se adjunten al expediente de Adquisicion de 90 licencias de
antivirus para FONAGRO.

Se apoy6 al Jefe Financiero Administrativo, proporcionando a la Direccion de
Recursos Humanos del MAGA, cuatro (04) Evaluaciones del Desempefio
Ordinarias, correspondientes al afio 2025.

Se apoyo6 al Jefe Financiero Administrativo, solicitando a la Administracién
Financiera del MAGA, la creacion de un (01) usuario en el Sistema de SIGES
al MSc. Leopoldo Mateo Chuc Sam, Gerente General de FONAGRO.

Se apoyd al Jefe Financiero Administrativo, solicitando al Banco de
Desarrollo Rural, BANRURAL, mil (1,000) cheques voucher correspondientes
a la Cuenta No. 3-013-06810-5 a nombre de FONAGRO
FUNCIONAMIENTO, puesto que son necesarios para realizar los pagos a
diferentes proveedores de FONAGRO.




Se apoy6 proporcionando a la Unidad de Auditoria Interna de FONAGRO,
copias de las Tarjetas de Responsabilidad para Control de Activos Fijos del
No. 0242 al 0417.

Se apoyd realizando un (01) requerimiento al Almacén, referente a la
provisién de insumos y suministros de oficina para la UDDAF de FONAGRO.

Se apoyd al area de Almaceén en realizar el conteo de los insumos de libreria.

Se apoyo clasificando los Utiles de oficina recibidos por el area de Almacen,
para el uso correspondiente del personal de [a UDDAF y distribuyendo dichos
utiles a las areas solicitadas.

Se apoyd en la elaboracion del control de asistencia del personal de la
UDDAF durante el presente mes.

Se apoyo realizando el recordatorio al personal de la UDDAF, mediante
OFICIO UDDAF-FONAGRO-586-2025, realizar el marcaje en el relgj
biométrico y justificar en caso de ser necesario, derivado del reporte de
marcaje de personal del mes de octubre 2025,

Se apoyd trasladando al area de Presupuesto, la CIRCULAR AG-226-2025,
el cual notifica la Resolucion Ministerial No. AG-1052-2025, donde aprueba
la modificacién de metas fisicas de produccion de la Unidad Ejecutora 213.

Se apoyd trasladando al area de Presupuesto, el Oficio PAF-0-1782-2025,
en el cual traslada la Resolucion Ministerial nimero AF-126-2025 de fecha
18 de noviembre de 2025, mediante el cual se aprueba la Modificacion
Presupuestaria interna tipo INTRAZ2, por Q.105,300.00.

Se apoyd al area de Presupuesto, trasladando la documentacion
correspondiente a cinco {05) contrataciones realizadas por FONAGRO de
fecha 17 de noviembre de 2025, que corresponde a la copia de Resolucion
de Aprobacion de Contrato No. GG-A-74-2025, Resolucién de Aprobacion de
Némina de contrato No. GG-A-73-2025, contratos legalizados, Solicitudes de
Pedido y fianzas de cumplimiento.

Se apoy0 al area de Presupuesto, trasladando la CIRCULAR AF-CEP-24-12-
2025, mediante el cual refiere a la conciliacidon de saldos presupuestarios
para el cierre del Ejercicio Fiscal 2025.

Se apoyo en la emisién y traslado de un (01) Formulario PTM de la UDDAF
a la Direccion de Recursos Humanos del MAGA.

Se apoyé en la emision y traslado de cuatro (04) Avisos de Suspension de la
UDDAF a la Direccion de Recursos Humanos del MAGA.

Se apoyd en la emisidon y traslado de tres (03) Solicitudes de Periodo
Vacacional de [a UDDAF — FONAGRO.




Se apoy¢ trasladando al area de Compras el Dictamen Técnico No. 02-AS-
2025 de la Adquisicién de 70 Licencias de Microsoft Office 365 APPS for
Business CSP para FONAGRO, realizada por el area de Sistemas de
FONAGRO.

Se apoyd trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago por
el Servicio de Mantenimiento y Reparacion del vehiculo P-078BDQJ, por un
monto de Q24,995.00 del proveedor Central de Overhaul Guatemala, S.A

Se apoyd frasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago por
el Servicio de Mantenimiento Preventivo a equipos de aire acondicionado,
por un monto de Q13,400.00 del proveedor LOS DEL AIRE, S.A.

Se apoy6 trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago por
el Servicio de Subarrendamiento de 30 espacios de parqueo para vehiculos,
por un monto de Q.23,870.00, correspondiente al mes de noviembre de 2025,
del Grupo Construcciones Novotny, S.A.

Se apoyo trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago por
el Servicio de Agua Potable que se utiliza en las instalaciones de FONAGRO,
por un monto de Q.3,398.73 del proveedor Empresa Municipal de Agua
EMPAGUA, por el periodo de lectura durante los meses de octubre vy
noviembre de 2025.

Se apoyé trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago del
Agua Pura Salvavidas de cinco galones por un monto de Q.1,515.00 del
proveedor Distribuidora Jalapefia, S.A., correspondiente al mes de
noviembre de 2025.

Se apoyd trasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago del
Servicio de Subarrendamiento de 30 espacios de parqueo para vehiculos,
por un monto de Q.23,870.00, correspondiente al mes de diciembre de 2025,
del Grupo Construcciones Novotny, S.A.

Se apoy¢ frasladando al area de Compras la solicitud de realizar el pago del
Servicio de Arrendamiento de Bien Inmueble, correspondiente al mes de
diciembre de 2025, por un monto de Q. 38,000.00 del Proveedor Osvaldo
Pineda Colon,

Se apoyd solicitando al area de Compras realizar [a devolucién total del
Comprobante Unico de Registro No. 2357 por un monto de Q.1,826.00,
debido a que al verificar en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-,
en dicho CUR se registré6 de forma incorrecta la Cuenta Monetaria del
Fideicomiso.




Se apoyo trasladando al area de Tesorerfa el Listado del nimero de cuentas
bancarias del personal de nuevo ingreso contratado el 17 de noviembre de
2025.

Se apoy¢ trasladando al area de Tesoreria la Resolucion Ministerial Namero
AG-1054-2025, mediante el cual autorizan el Anticipo Numero (06) de
FONAGRO.

Se apoya trasladando al area de Tesoreria la solicitud de brindar vale de caja
chica por el valor de Q140.00 para realizar l]a compra de Sello para la Asesora
Administrativa.

Se apoyo atendiendo la planta telefénica del Jefe Financiero Administrativo y
extensién de la UDDAF, recibiendo llamadas telefoénicas por parte de la
Direccién de Recursos Humanos del MAGA, la Unidad Administrativa,
Servicios Generales y Almacén de FONAGRO.

Se apoyo trasladando al personal de la UDDAF, lo estipulado en la
CIRCULAR AF-CEP-25-12-2025, el cual refiere al pago oportuno de servicios
basicos para la finalizacion del Ejercicio Fiscal 2025.

Se apoyo trasladando para revision a las areas de UDDAF los siguientes
expedientes:

Z
o

Expediente.

Insumos de Limpieza.

Insumos de Cocina.

Servicio de Mantenimiento y Reparacién del P-242CWN.

Servicio de 90 Licencias Antivirus.

Insumos de Libreria.

Compra de Herramientas para vehiculos.

Boleto Aéreo.

@ N oo MW N

Servicio de Auditoria Externa.

Se apoyé convirtiendo dieciséis (16) archivos de presupuesto, compras,
inventarios y tesoreria en formato Excel a CSV, para ser trasladados a
Informacién Plblica de FONAGRO.

Se apoyd en la realizacién de una Matriz en Excel que contiene las
Liquidaciones de Combustible, correspondiente al afio 2025.




Se apoyo en la emision del CONOCIMIENTO No. 019, proporcionando veinte
(20) Formularios de Solicitud de Pedido, utilizados para conformar
expedientes de las distintas Contrataciones y Adquisiciones de FONAGRO.

Se apoyo en la clasificacién y archivo de dos (02) Formularios de Solicitud de
Pedido anuladas.

Se apoyd al area de Contabilidad, Contrataciones y Adquisiciones,
trasladando el cobro por comision bancaria por administracién de cartera
crediticia del mes de agosto 2025, por un monto de Q.3,084.44.

Se apoyo trasladando al area de Contabilidad, un Leiz (01), conteniendo 38
expedientes para hacer efectivo el pago de prestaciones laborales
correspondientes al afio 2025.

Se apoyo trasladando al drea de Contabilidad, el expediente completo
referente al Juicio Ordinario Laboral No. 001173-2018-00572, por concepto
de Prestaciones Laborales promovido por Ana Maria Aguilar Somoza, con el
propésito de dar cumplimiento al pago ordenado judicialmente.

Se apoyd trasladando al area de Contabilidad, el expediente completo
referente a las Diligencias de Reinstalacién No. 001173-2023-05471, dentro
del colectivo No. 01173-2021-067941, promovido por Byron Joaquin Morales
Zamora, con el propésito de dar cumplimiento al pago ordenado
judicialmente.

Se apoyd trasladando al area de Contabilidad, el expediente completo
referente a las Diligencias de Reinstalacion No. 001173-2021-04357, dentro
del colectivo No. 01173-2018-00419, promovido por Fredy Leopoldo Lépez
Robles, con el propésito de dar cumplimiento al pago ordenado judicialmente.

Se apoyo trasladando al area de Contabilidad, dos (02) Leitz, conteniendo la
Nomina No. 15, correspondiente al mes de noviembre de 2025.

Se apoyd informando a la Administracion Financiera del MAGA, mediante
OFICIO UDDAF-FONAGRO-CA-602-2025, que se solicitd al area de
Compras de la UDDAF — FONAGRO, realizar la devolucién total del
Comprobante Unico de Registro No. 2357 por un monto de Q.1,826.00,
debido a que al verificar en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-,
en dicho CUR se registro de forma incorrecta la Cuenta Monetaria del
Fideicomiso.




e Se apoyo en la realizacion de una matriz en Excel que contiene la informacién
referente a los Servidores Publicos de FONAGRO; como numero de DPI, NIT,
nombre completo, puesto funcional, puesto nominal y Acuerdo Ministerial,
esto con el proposito de mantener actualizada la informacién por informacién
solicitada por entes fiscalizadores.

e Se apoyo clasificando y archivando las Actas correspondientes a la Unidad
Desconcentrada de Administracion Financiera y Administrativa de
FONAGRO.

Maria de los Angeles Palacios Marroquin
DPI: 3017 25233 0101
Celular: 57220107

Vo.Bo.

Ministerio de Agricultura Ganaderia y Alimentacion




